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คูมือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั ้งใหญ่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 
2499 กรณผีู ้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลสระแกว อำเภอหนองหงส จังหวัดบุรีรัมย์ 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์  (ตั้งใหม่)  ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณผู้ขอจด 

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานเจาของกระบวนงาน : องค์การบริหารสวนตำบลสระแกว 

2. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการ

ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

3. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน 

4. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใตบังคับของกฎหมายว่า

ด้วยทะเบียนพาณิชย 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที ่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื ่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ ภายใตบังคับแห่ง

พระราชบัญญัติ ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแต่งตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย(ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแต่งตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
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10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 

5. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

6. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น 

7. กฎหมายขข้อบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไม่มี 

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 นาที 

8. ข้อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 

 จำนวนคําขอทีน่้อยที่สุด 0 

9. ชื่ออ้างอิงของคูมือประชาชน สพจ. ทก. 01 

10. ชองทางการใหบริการ 

1) สถานที่ใหบริการ ที่องคการบริหารสวนตำบลสระแกว อำเภอหนองหงส จังหวัดบุรีรัมย์ 

 โทรศัพท, โทรสาร043-9994567 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแตเ่วลา 08:30-16:30 น. 

(ไม่มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแต่ วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็

ได ้

3. ใหผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจาของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวน

โหลดจาก -https://www.dbd.go.th/data-storage/attachment/18866baeb3f4c98c254b101021.pdf 

 

หมายเหตุขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจาหนาที่ตรวจสอบเอสารครบถ้วน

ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบร้อยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คาํขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความ

บกพรอไมส่มบูรณเป็นเหตุใหไมส่ามารถพิจารณาได้เจาหนาที่จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร 

https://www.dbd.go.th/data-storage/attachment/18866baeb3f4c98c254b101021.pdf
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หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติมโดยจะถือวาผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่แล้วผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับ

มอบอำนาจจะลงนามบันทึก ดังกล่าวและมอบสำนาบันทึกความพรองดังกล่าวให้ผู้ยื ่นคําขอหรือผู้ได้รับมอบ

อำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที 

 

13. งานบริการนี้ผ่านดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะ เบ ี ย นต รวจพ ิ จ า ร ณา
เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลสระแก้ว 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ ้ า หน ้ า ท ี ่ ก า ร เ ง ิ น ร ั บ ช ำ ร ะ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลสระแก้ว 

- 

3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้า
หนาท ี ่ บ ันท ึกข ้อม ูล เข ้ าระบ/
จ ั ด เ ต ร ี ย ม ใบยส ำค ัญกา ร จด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนา
เอกสาร 

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลสระแก้ว 

- 

4) ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลง
นาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้
ยื่นคำขอ 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ตำบลสระแก้ว 

- 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรบัยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน

เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

1 0 ฉบบั - 

2) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้ง
สำนักงานแห่งใหญโ่ดยใหเจาของร้านหรือ
เจาของกรรมสิทธ์ิลงนามและใหมพียานลง
ช่ือรับรองอย่างน้อย1คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ
พาณิชยกิจมไิด้เป็น
เจ้าของบ้าน) 

3) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงใหเห็นว่าผู้ให

ความยินยอมเป็นเจ้าของบ้านหรือสำเนา

สัญญาเชาโดยมีผู้ใหความยินยอมเป็นผู้เชา

หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ

กรรมสิทธิ์เป็นผู้ใหความยินยอมพรอมลง

นามรับรองสำเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ มิได้เป็น
เจ้าบ้าน) 

4) แผนที่แสดงสถานที่ซึ ่งใชประกอบ
พาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณ
ใกล เคียงโดยสังเขปพรอมลงนาม
รับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอม    
ปดอากรแสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

 

 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่ายงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้องลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง) 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้องลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน

เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

6) สำเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้
รับมอบอำนาจ (ถามี) พรอมลงนาม
รับรองสำเนาถูกตอง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั - 

7) สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ

รับรองใหเป็นผู้จำหน่ายหรือใหเชา

สินคาดังกล่าวจากเจาของลิขสิทธิ์

ของส ินค าท ี ่ขายหร ือให เช าหรือ

สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล

รัษฎากรหรือหลักฐานการซื ้อขาย

จากต่างประเทศพรอมลงนารับรอง

สำเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบบั (ใชในกรณีประกอบ

พาณิชยกิจการขาย

หรือให เชแผ่นซีดี

แถบบันทึกวีดีทัศน

แผ่นวีดีท ัศน ดีว ีดี

หร ือแผ ่นว ีด ีท ัศน

ร ะ บ บ ด ิ จ ิ ทั ล

เฉพาะที ่ เก ี ่ยวกับ

การบันเทิง) 

8) หน ั งส ื อช ี ้ แจ งข อ เท ็ จจร ิ ง ของ
แหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ
าหน าท ี ่ เพ ื ่ อทำบ ันท ึ กถ ้ วยคํ า
เกี ่ยวกับขอเท็จจริงของแหล่งที ่มา
ของเง ินทุนพร อมแสดงหลักฐาน
แสดงจำนวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณี)  
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15. คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

คาธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ – 

 

คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ – 

 

16. ชองทางการรองเรียน 

ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลสระแกว อำเภอหนองหงสจังหวัดบุรีรัมย์ 

หมายเหตุ 

- https://www.sakeawlocal.go.th/index.php 

- องคการบริหารสวนตำบลสระแกว 111 หมูที่ 11 ต.สระแกว อ.หนองหงส จ.บุรีรัมย์ 31240 

- ศูนยร์ับเรื่องรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลสระแกว 

 - โทรศัพท 044-666018-9 

17. ตัวอย่างแบบฟอรม ตัวอย่าง และคูมือการกรอก 

คูมือการกรอกเอกสาร 

https://www.sakeawlocal.go.th/index.php

