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คูมือสาํหรบัประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทาํการเกบ็
และขนสิง่ปฏิกลู 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตาํบลสระแกว 

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและ
ขนสิ่งปฏิกูล 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตาํบลสระแกว 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและ

สวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนญุาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ขอมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  

 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 18/07/2015 13:12  

11. ชองทางการใหบรกิาร  
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1) สถานที่ใหบรกิารกองสาธารณสุขและกองคลัง องคการบริหารสวนตาํบล
สระแกว 111 หมูที่ 11 ตําบลสระแกว อําเภอหนองหงส จังหวัดบุรีรัมย 
37240 โทร 044666018-9 หรือติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณา
อนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองย่ืนขอ
ตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ

..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) 
เมื่อไดย่ืนคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวา
เจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง
ดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชาํระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คาง

ชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจา
พนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสีย
คาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
 2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

 (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล
ดานผูขับขี่และผูปฏิบัตงิานประจํายานพาหนะดานสขุลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่ง
ปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพื่อปองกันการ
ลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดทองถิ่น) 

   (3)ผูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
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       1. ตองมีพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูล (รถดูดสวม) ซึ่งมีคุณลักษณะดังนี้ 

       2.ไดรับอนุญาตจากกรมการขนสงทางบก 

       3.สวนของรถที่ใชขนถายสิ่งปฏิกูลตองปกปดมิดชิดสามารถปองกันกลิ่นและ

สัตวแมลงพาหะนําโรคไดมฝีาปด-เปดอยูดานบน 

       4.มีปมดูดสิ่งปฏิกูลและตดิตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูลดวย 

       5.ทอหรือสายที่ใชดูดสิ่งปฏิกูลตองอยูในสภาพที่ดีไมรั่วซึม 

       6.มีอุปกรณทําความสะอาดประจํารถเชนถังตกัน้ําไมกวาดน้ํายาฆาเชื้อโรค( 

เชนไลโซน 5%) 

       7.ตองจัดใหมีการแสดงขอความที่ตัวพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูลใหรูวาเปน

พาหนะขนถายสิ่งปฏิกูลเชน&ldquo; รถดูดสิ่งปฏิกูล&rdquo; เปนตนและตอง
แสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการชื่อหนวยงานที่เปนผูออกใบอนุญาต
ชื่อบริษัทหรือเจาของกิจการดวยตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดที่เห็นไดชัดเจนตามที่
เทศบาลตาํบลหัวตะพานประกาศกําหนด 
       8.ตองจัดใหมีเสื้อคลุมถุงมือยางรองเทาหนังยางหุมสูงถึงเขาสําหรับ
ผูปฏิบัติงาน 
       9.กรณีที่ไมมีระบบกําจัดสิ่งปฏิกูลของตนเองตองแสดงหลักฐานวาจะนําสิ่ง
ปฏิกูลไปกําจัดณแหลงกําจัดที่ถูกสุขลักษณะแหงใด 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ี
ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผล
การพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมาย
เหต ุ

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาต
ยื่นคําขอตออายุ
ใบอนุญาต

15 นาที องคการบริหาร
สวนตําบล
สระแกว 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมาย
เหต ุ

ประกอบกิจการรับ
ทําการเก็บและขน
สิ่งปฏิกูลพรอม
หลักฐานท่ีทองถิ่น
กําหนด 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาที่
ตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอ
และความครบถวน
ของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/
ครบถวนเจาหนาที่
แจงตอผูยื่นคํา
ขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไม
สามารถ
ดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทํา
บันทึกความ
บกพรองและ
รายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืน
เพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่
กําหนดโดยให

1 ชั่วโมง องคการบริหาร
สวนตําบล
สระแกว 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมาย
เหต ุ

เจาหนาที่และผูยื่น
คําขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย 

3) 

การพจิารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจ
ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตอง
ตามหลักเกณฑ
ดานสขุลักษณะ
แนะนําใหปรับปรุง
แกไขดาน
สุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล
สระแกว 

- 

4) 

- 
 

การแจงคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่ง
ไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาต 
    4.1 กรณี
อนุญาต 
มีหนังสือแจงการ
อนุญาตแกผูขอ
อนุญาตทราบเพื่อ
มารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่

8 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล
สระแกว 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมาย
เหต ุ

ทองถิ่นกําหนด
หากพนกําหนดถือ
วาไมประสงคจะ
รับใบอนุญาตเวน
แตจะมีเหตุหรือขอ
แกตัวอันสมควร 
   4.2 กรณีไม
อนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไม
อนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับ
ทําการเก็บและขน
สิ่งปฏิกูลแกผูขอ
ตออายุใบอนุญาต
ทราบพรอมแจง
สิทธิในการ
อุทธรณ 

5) 

- 
 

ชําระ
คาธรรมเนียม 
(กรณีมีคําสั่ง
อนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต) 
แจงใหผูขอ
อนุญาตมาชาํระ
คาธรรมเนียมตาม

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล
สระแกว 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมาย
เหต ุ

อัตราและ
ระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนด 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

13. งานบริการนีผ้านการดาํเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยืนยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถิ่น 

0 1 ฉบับ - 

2) 

สําเนา
ทะเบียน
บาน 

สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถิ่น 

0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เติม 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนา
ใบอนุญาต
ตาม
กฎหมาย
อ่ืนท่ี
เก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (    เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ี
ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 

2) 

เอกสาร
หรือ
หลักฐาน
แสดง
สถานที่รับ
กําจัดสิ่ง
ปฏิกูลที่
ไดรับ
ใบอนุญาต
และมีการ
ดําเนิน
กิจการที่
ถูกตองตาม
หลัก
สุขาภิบาล
โดยมี
หลักฐาน
สัญญา
วาจาง
ระหวางผู
ขนกับผู

- 0 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ี
ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

กําจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

3) 

แผนการ
ดําเนินงาน
ในการเก็บ
ขนสิ่ง
ปฏิกูลที่
แสดง
รายละเอีย
ดขั้นตอน
การ
ดําเนินงาน
ความพรอม
ดาน
กําลังคน
งบประมาณ
วัสดุ
อุปกรณ
และวิธีการ
บริหาร
จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ี
ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 

4) 

เอกสาร
แสดงให
เห็นวาผูขับ
ขี่และ
ผูปฏิบัติงา
นประจํา
ยานพาหน
ะผานการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ี
ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ฝกอบรม
ดานการ
จัดการสิ่ง
ปฏิกูล 
(ตาม
หลักเกณฑ
ที่ทองถ่ิน
กําหนด) 

5) 

ใบรับรอง
แพทยหรือ
เอกสาร
แสดงการ
ตรวจ
สุขภาพ
ประจําป
ของ
ผูปฏิบัติงา
นในการ
เก็บขนสิ่ง
ปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ี
ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 

 

15. คาธรรมเนียม 
1) 1. อัตราคาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาตประกอบกจิการรบัทาํการเกบ็

ขนหรือกาํจดัส่ิงปฏกิลูและมลูฝอยโดยทําเปนธรุกจิหรือโดยรบัประโยชน
ตอบแทนดวยการคดิคาบรกิาร 
1.1   รับทาํการเกบ็ขนสิง่ปฏกิลูและมลูฝอย 3,000 บาท 

1.2   รับทาํการกาํจดัสิง่ปฏิกูลและมูลฝอย 3,000 บาท 
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16. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีนแจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียนสาํนักปลัดองคการ

บริหารสวนตําบลสระแกว 111 หมูที่ 11 ตําบลสระแกว อําเภอหนองหงส

จังหวัดบุรีรัมย 31240 โทร 044666018-9 

https://www.govesite.com/sakaewlocal/ 

2) ชองทางการรองเรยีนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 
10300) 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
18. หมายเหต ุ
แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
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                                              แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 

ประกอบกิจการ.............................................................................................................................. 

คําขอเลขที่............./.............. 

(เจาหนาที่กรอก) 

                                                                                            เขียนที.่........................................................ 
 

                                                                       วันที.่....................เดือน .........................................พ.ศ.......... 
 

 ขาพเจา ................................................................................อายุ..................ปสัญชาติ............................. 

โดย...........................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ปรากฏตาม.................................................................................................................................................................. 

ที่อยูเลขที่.................หมูที่.............ตรอก/ซอย................................................ถนน..................................................... 

แขวง/ตําบล............................................เขต/อําเภอ..............................................จังหวัด......................................... 

หมายเลขโทรศัพท.......................................................ผูขออนุญาต 

 

 พรอมคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆมาดวยแลวดังนี ้

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคารหนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผลกระทบตอสิ่งแวดลอมหรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จําเปน 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนดคือ 

 ................................................................................................................................................. 

 ................................................................................................................................................. 

 ................................................................................................................................................. 

 ................................................................................................................................................ 

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 

 

                                                                         (ลงชื่อ)......................................................ผูขออนุญาต 

                                                                                  (.....................................................) 
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สวนของเจาหนาที่ 

 

ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

เลขที่..............................ไดรับเรื่องเม่ือวันที่....................เดือน............................................พ.ศ............. 

ตรวจสอบแลวเอกสารหลักฐานครบ        ไมครบคือ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

 

 

                                                                                   (.....................................................) 

                                                                        ตําแหนง ...................................................... 

 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 

ใบรับคําขอรับใบอนุญาต / ตออายุใบอนุญาต 

เลขที่.........................................ไดรับเรื่องเม่ือวันที่........................เดือน ..............................................พ.ศ............... 

ตรวจสอบแลวเอกสารหลักฐานครบ 

 

ไมครบคือ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

ดังนั้นกรุณานําเอกสารหลักฐานที่ยังไมครบทั้งหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่นภายใน........................วันนับตั้งแตวันนี้เปน

ตนไป 

 

                                                                                    (.....................................................) 

                                                                         ตําแหนง ...................................................... 
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